Zahlungs-Schnittstelle

Fir Lastschriften (SEPA-Basislaschrift Direct-Debit) und Uberweisungen/Gutschriften (SEPA-Credit-
Transfer).

Unter Umsatze/Zahlungs-Schnittstelle finden Sie das Fenster belegloser Datentrdgeraustausch:

Belegloser Datentrageraustausch ’? »

Layout 051 el

Format: REPA o ﬂ Editieren...

Laufwerk DOASERAL

Ziel: Schimedding 5oft Sys

Bank: BANK 4711 d| oﬂﬂ oL

Fersonengruppe

Alle Kontakte = Definieren... |:| Buchungsfilter
Reihenfolge [] van-Bis...

Suchkennzeichen = Bearbeiten... ;J, Wermerken
Falligkeits-Bereich ~ won . . his  23.03.22

Mur Saldo * JOnN 5,00 bis TR0 Ol

Mur offene Posten berdcksichtigen -

Mur MIT Einzugsermachtigung C, G Definieran...
Familien zusammenfassen Getrennte Rechnung zusi ™ E Ende

Die Vorgehensweise sollte wie folgt sein:

1. Einstellungen prufen
2. Ausgeben und Begleitzettel drucken
3. Prufliste drucken

Einstellungen - Abbuchungs-Datei

Klicken Sie hierzu bitte auf Editieren.
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Belegloser Datentrdgeraustausch

=

(L Etieren_|

Layout
Laufwerk, T
Ziel K.atharinas Spiehwiese

F.onta:
BLS:
Bank:

oo

Fersonengruppe

7 Priifen

|.-“-‘-.I|e Personen

ﬂ Definierer...

[T Buckungsfilter

|© Buchungsie
R eihenfalge L[] ¥on-Bis...
|.-5'-.I|:|hal:|et [ amen] ﬂ Bearbeiten. .. # Wermerken
W Filigkeits-Bereich  won | . bis 19.11.10
| Mur Saldo w|wvon | BO0 his | 99999933
| Mur offene Posten berlicksichtigen ﬂ

| Hur MIT Einzugsermachtigung C, G

[w Familien zuzammenfazzsen

J Definierern...

| Getrennte Rechhung zu: ﬂ

B Ende

Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Grundeinstellungen

] Ergdnzungen | Bankverbindung

Verwendungszweck:

|Clubbeitrage <RG_NR>
[mit <RG_MR> Rechnungsrummer einfligen)

Zielpfad der Abbuchungsdater:
QF: E[®
Dateiname:  |SEPA-R.XML
Format: DTAUS

SEPA Version 3.0 PAIN.008.001.02
SEPA Version 2.7 PAIN.008.003.02
SEPA Version 2.6 PAIN.005.002.02

®  Fullen Sie folgende Punkte sorgfaltig aus:

Vo
% abbuch |

1. Der Verwendungszweck ist auf den Kontoauszigen der Kunden sichtbar.

2. Der Zielpfad kann ein Datentrager (z.B. USB Stick) sein, er kann jedoch auch in einen Ordner
auf Ihrem Rechner flhren. Letztendlich wird hier eine Datei ,,SEPA.XML" (bis 31.1.2014
wahlweise auch noch ,,DTAUS") erzeugt, die Sie entweder zur Bank tragen oder direkt in lhr
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Online Bankprogramm einlesen.

3. Es stehen mehrere SEPA-Formate zur Auswahl. Sollte Ihre Bank das aktuelle SEPA-Format 3.0
mit PAIN.008.001.02-XML-Dateien noch nicht unterstitzen, so stehen auch das SEPA-Format 2.7
mit PAIN.008.003.02-XML-Dateien zur Auswahl sowie auch das altere SEPA-Format 2.6 mit
PAIN.008.002.02-XML-Dateien. In der Ubergangszeit kdnnen Sie hier auswahlen. Ebenso steht

das DTAUS-Format noch zur Verfugung.

Dann gehts weiter zur Lasche ,Erganzungen®:

Einstellungen - Abbuchungs-Datei

[ Familienmitglieder-T eilzummet
[ Artikekdufliztung [ kompakt

[ Mehnmwertsteuer

Bei SEFA hat der Yenwendungzzweck nur 140 Zeichen
DTAUS erlaubt maximal 13 Enweiterungzzeilen 2u g 27
Zeichen

Werden dieze Grenzen uberschritten muss der Rest be-
gchnitten werdenl

b aximalzahl: 13

Dieze Angabe wirkt zich bel SERA nur noch auf den Aus-
druck der Abbuchungzdate aus

Grundeinstellungen I Erganzungen I Bankverbindung |

| =3
#£ Abbruch

"

1. Die Erganzungen sind wahlweise anzuhaken. Der Haken bei ,,Familienmitglieder-Teilsummen*
fuhrt z.B. dazu, dass auf den Kontoauszugen der Kunden auch steht, wieviel flr Partner oder

Kinder abgebucht wird.

2. Beachten Sie bitte den Text im markierten Feld !!

Weiter gehts bei ,Bankverbindung*:

Einstellungen - Abbuchungs-Datei

Grundeinstellungen |  Erg&nzungen | Bankverbindung

[@' Bankverbindung bearbeiten

2 Abbruch

Konto-lnhaber: |
Bank:
Bankleitzahl:
K.onta-Murmrner:
BIC:

[BAMN:

Glaubiger- D I
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Unter Bankverbindungen bearbeiten konnen Sie die Bankdaten bearbeiten, auf dieses Bankkonto

werden die Lastschriften dann gebucht.

Bestatigen Sie mit OK. Sie gelangen wieder in das Ausgangsfenster, indem Sie zunachst die

Grundeinstellungen vornehmen:

-

Belegloser Datentrdgeraustausch

Layout

=

EH  fuzgeben

Lavfrerk -
Ziel

oo

Fersonengruppe

| Editieren... |

Priifen

ﬂ [ Crefinieren... ]

|.-“-‘-.I|e Personen

R eihenfalge

°| [ Buchungsfilter

ﬂ Bearbeiten...

bis |25.11.10

| Alphabet [Mamen)

W Filigkeits-Bereich  won | .

ﬂ wanh | B.00

| Mur offene Posten berlicksichtigen

bis | 993933,39

-1 Q
J Definierern...

|Nur Saldo

| Hur MIT Einzugsermachtigung C

% Wermerken

[v Familien zusammenfazzen | Getrennte Rechnung zus

B Ende

Unter (1) tatigen Sie die allgemeinen Einstellungen.

* Die Personengruppe und der Falligkeitsbereich sollten hier mit Bedacht ausgewahlt werden.

Der Punkt (2) ist wichtig, als dass Sie dort Familien zusammenfassen beachten sollten.

®  Unter dem Button Definieren legen Sie fest, fir welchen Kontenbereich der Einzug gilt. Haben
die Personen beim Feld BANK den Haken bei Einzugsermachtigung CLUB, und Sie wahlen hier C, dann
werden die Betrage flr alle Personen eingezogen, die bei ,Club“ den Haken haben.

Der Bereich, der hier gewahlt ist, entscheidet dartber, dass bei lhrem Rechnungsdruck (muss im
Rechnungs-Layout hinterlegt sein) automatisch richtig gewahlt wird, dass auf der Rechnung der
Vermerk steht, dass eingezogen oder Uberwiesen werden soll.
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-

Giltige Einzugsermachtigungen festlegen

Bestimmen Sie hier, welche Einzugzermachtigungen
fur diezen Kontenbereich gultig zind.

- # Abbruch
Giltig: v Chb -

GmbH
kG

-
r Haken Sie hiet nur dig
[ Spinde

-

-

hetroffenen Kontenbereiche an.

Prozhop

Festaurant

[@ Bezeichrungen bearbeiten ]

Haken Sie die betroffenen Bereiche an. Beachten Sie, dass diese Bereiche auch im
Bankdatenfeld der Personen aktiviert sein mussen, von denen abgebucht werden soll, sonst greift der
Filter nicht. Unter dem Punkt Bezeichungen bearbeiten F7 konnen Sie diese auch andern.

o ".

Einzugsermachtigungen festlegen [ =2 |
Geben Sie hier Kirzel und Bezeichnung fLr
die Einzugsermachtigungen ein: =
ACHTUNG: Das Kirzel darf nichtJ oder N seirl K Abbruch
K.urz Bezeichnung
c |Club
G GmbH
K KG
|S_ |S|:|ir'u:|e
|F'_ |F'r-:|sh|:||:|
|H_ |Hestaurant

Diese Einstellung finden Sie auch unter: Einzlige konfigurieren
Buchungsfilter

Far den Einzug kdnnen Sie einen Buchungsfilter (3) setzen. Besonders wichtig ist der Buchungsfilter
fur Rechnungen mit unterschiedlichen Falligkeiten in den Artikeln. Wenn Sie z.B. im Januar eine
Rechnung erstellen fur alle 12 Monatsartikel des Jahres, ist es wichtig, dass Sie im Buchungsfilter das
Artikeldatum eingeben, das abgebucht werden soll. Hier kdnnen Sie auch einstellen, dass nur in
Rechnung gestellte Artikel eingezogen werden. Das ist wichtig, falls Sie auch Zahlungen im
abgefragten Zeitraum eingegeben haben (damit diese nicht abgezogen werden).

Allerdings fuhrt die Nutzung des Buchungsfilters immer wieder zu vielen Fragen, dabesonders wenn
die Konten recht unterschiedlich gepflegt werden. Einfacher haben Sie es, wenn Sie jeden Monat Ihre
Rechnungen erstellen, dann passen die Salden auch genau zur abgebuchten Summe.
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-~ "

Buchungsfilter bestimmen | 3 |

Geben Sie an, welche Buchungen ausgewertet werden:

[~ Beitragsfilter gewiinzcht 3% Abbruch

Artikel wahlen  [F2]]

Arhikel-D aturm:

Mur dieze "W arengruppet;

und dieze W arengruppenh nicht:

und diezer T extfilter:

— e —
Buchungsstatus: @ﬂg gﬂchrieber;}

Noch passender kénnte sein: ,verbucht, aber nicht ok“

und diezer T extfilter: /

Buchungsstatus: |-¥H'@ Verbucht, aber nicht[lll

o0

o0

2
¥ Haben Sie alle Einstellungen getatigt, kdnnen Sie zur eigentlichen Abbuchung Gbergehen.

Abbuchungsdatei erstellen

Allgemein
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Belegloser Datentrdgeraustausch @

Laubwerk  CAMISERS\KATHARIMDES = Editierer. ..
Ziel K.atharinas Spiehiese
K.orta: :

BLS:

o Bank: - p. Priifen

Fersonengruppe

|.-“-‘-.I|e Fersonen ﬂ [ Definieren... ] [ Buchungsfilter

R eihenfalge

|.-5'-.I|:|hal:|et [ amen] ﬂ Bearbeiten. .. % Wermerken
W Filigkeits-Bereich  won | . bis |31.12.10

| Mur Saldo w|wvon | BO0 his | 99999933

| Mur offene Posten berlicksichtigen ﬂ

| Mur MIT Einzugsermachtigung C J Definierern...
[v Familien zusammenfazzen | Getrennte Rechnung Zufﬂ B Ende

®  Geben Sie nun via Ausgeben die Personen aus (1) und drucken Sie unbedingt den
Begleitzettel. Priifen (2) Sie dann anhand der Prifliste die aktuelle Ausgabe.

Im Konto sehen Sie bei den betroffenen Personen nun ein Diskettenzeichen. Bei Fehlern in den
Einstellungen kann die Erstellung der Dtaus bzw. SEPA-Datei beliebig oft wiederholt werden.

Umsatzkonto - CLUB @
Frohgemuth, Heribert [frhe] B[E]B
= Rechnung 20100004 171110 14:22 155042 1750,00 i .
jakt  Jahresheitrag Akbive 04.0310 1012 M 250,00 250,00 = Beitrw'a
- Frohgemuth, Heile 171110 1422 W 280,00 -
jakt  Jahresbeitrag Aktive 0.01.11 J 105042 1250,00 BE'“-'L'

Export starten - SEPA 3.0

Ab 2017 gibt es eine neue Regelungen flr die SEPA-Datei (Version 3.0):
Wichtige Neuerung von SEPA 3.0:

 Vorlagefrist generell nur noch 1 Tag im ganzen SEPA-Raum. Euro-Eil-Lastschriften (COR1)
entfallen somit.
e Der Unterschied zwischen erstmaligem (FRST) und wiederholtem Einzug (RCUR) entfallt.

Sobald Sie auf Ausgeben klicken, 6ffnet sich folgendes Fenster. Wahlen Sie hier das gewunschte
Datum. Dieses kann auch in der nachsten Ansicht nochmals angepasst werden.
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Zu welchem Datum sollen die Lastschiriften
belastet werden?

| [ nachst mogliches D atum ]

! [ in14 Tagen ]

I [:3 zum Ende des Monats |

Beachten Sie bitte, dass Sie den Namen der Datei gesondert angeben, wenn Sie unterschiedliche
Dateien am selben Tag zur Bank geben wollen. Wichtig ist dies, damit die SEPA-Datein fiir das
AUSBUCHEN der Lastschriften auch alle zur Verfiigung stehen. Bei einer einzigen SEPA-Datei
am Tag ist kein gesonderter Name nétig.

Bitte geben Sie hier eine Infarmation zum Export ein: ig, 0K i
|Last$|::hliﬂ unterschiedliche Mamen =

Der Export wird dann mit dieser Bemerkung gespeichert, Innerthalb eines [x Abbruch ]
Tages werden Exporte mit gleicher Information uberschrieben. Durch unter-
schiediiche Texte kann man mehrere Exporte pro Tag speichemn.

Beachten Sie aber, dass im Ausgabe-Ziel immer nur eine Ausgabe-D ate
gespeichert werden kannl

. [~ Folge-Lastschiiften ausgeben. Gewinschtes Ausfuhrungsdatum: 16.03.20M7
| [ Einmal-Lastschnften ausgeben. Gewunschies Ausfubungsdatum:  |16.03.2017

Banken sind nicht verpflichtet, Auftragsdaten zu verarbeiten,
die mehr alz 15 Kalendertage VOR dem Ausfuhmungsdatum ein-

geliefert wurden,

Das Datum wird in der Datei gespeichert und kann wahlweise direkt zum Ausbuchen der Lastschrift
verwendet werden (dazu spater mehr). Denken Sie jetzt daran, ob Sie Folgelastschriften getrennt
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ausgeben wollen, und setzen Sie nur den entsprechenden Haken. Folgelastschriften sind alle
Lastschriften, die sich wiederholen (Einzugsermachtigungen). Einmallastschriften waren z.B.
einmalige Anmeldungen zu Wettspielen.

Der Unterschied zwischen Erst- und Folgelastschriften entfallt mit der SEPA Version 3.0!

Sollte eine Bank in der Ubergangsphase noch Probleme haben mit der SEPA-Version 3.0, kann mit
Version 2.7 noch ausgegeben werden (siehe Export-Anleitung bis 2017).

PC CADDIE erganzt mit SEPA 3.0 den Dateinamen nur noch mit der folgenden Kennungen als Hinweis
auf die Art der enthaltenen Auftrage:

-RCUR nur Folgelastschriften
-CRED |Gutschriften

Export starten SEPA 2.7

2017: Ubergangsweise wird diese Version noch von den Banken verarbeitet (bitte sonst PCCADDIE
Update laden):

Sobald Sie auf Ausgeben klicken, und anschliessend den Haken setzen fur Core oder Corl,
bekommen Sie folgende Abfrage nach dem Datum, zu dem Sie die Lastschrift Einziehen wollen. Das
Datum wird in der Datei gespeichert und kann wahlweise dann auch direkt zum Ausbuchen der
Lastschrift verwendet werden (dazu spater mehr). Denken Sie jetzt nochmals daran, ob Sie Folge- und
Erstlastschriften getrennt ausgeben wollen, und setzen Sie dann nur den entsprechenden Haken.

Export SEPA Lastschriften Starten

Bitte geben Se heer ene Information zum Export e v 0K ]
|La¢t¢-:h'ft
Der Export wird dann mét dieser Bemerkung gespeichert. Innerhab eines K abbruch |

Tages werden Exporte met gleicher Information uberschieben. Durch unber-

scheediche Tesde kann man mehisre Exporte pio Tag speichem.
Beachten Sie aber, dass im Ausgabe-Zied immer nur sine &1 rnahe-atei

gespeicher werden kannt Gewiinschtes Ausflihrungsdatum

[v momale SEPAB asislastschalt [CORE) [

Zu weelchem Datumn sollen de Lastschinften

[ bedastet werden?
-
- -
| pachst moghches Dstum |

[~ SEPA-Basislastechilt mit verkiizter Viorlauffist |1 i 14 Tagen |
3 X] zum Ende de: Monats |
=
I [2305.1°
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Export SEPA Lastschriften Starten

Bitte: geben She heer eine Informaton zum Export ein v 0K
|La:t:ch'ﬂ:
Der Export ward dann met dieser Bemerkung gespeichert. Innerhal eines | ¥ Abbruch |

Tages weiden Exporte mat gleacher Information ubsrschasben. Durch unber-

schiediche Tesde kann man mehwere Exporte pro Tag speichem.
Beachten Sie aber, dass m Ausgabe-Ziel immer nur eine Ausgabe-Datel
gespechert weidan kann!

v momale SEFA-B asizlastechift (CORE)
[T Erst-Lastschnften ausgeben Gewlnschies Ausfibrungsdatum Im
[~ Folge-Lastschiiten ausgeben Gewlnschies Ausfubmngsdatum: W
[~ EinmakLastschiften ausgeben. Gewiinschies Ausfubrungsdatum:  [30.0515

[T SEPA-Basislastschnft mit verkirzber Vorlaufnst (COR1)

r e
I5i -
]

PC CADDIE erkennt selbst ob es eine Erst- oder Folgelastschrift ist (anhand der Tatsache, ob das Feld
~letzte Nutzung” einsehbar in den SEPA- Details der Person leer ist oder nicht).

In einer SEPA-Datei kdnnen sowohl Erst- als auch Folgelastschriften vorkommen. Das sieht der SEPA-
Standard vor.

Sollte eine Bank damit Probleme haben, kann man in PC CADDIE das Falligkeitsdatum bei einer der
beiden Arten leer lassen damit PC CADDIE eine Datei erstellt mit nur der anderen Art von
Lastschriften. Anschliessend kann man nochmal eine Datei erstellen lassen und diesmal das andere
Datumsfeld leer lassen. Dann hat man zwei Dateien mit jeweils nur Erst- oder Folgelastschriften (z.B.
SEPA-FRST.XML und SEPA-RCUR.XML).

PC CADDIE erganzt den Dateinamen mit einer der folgenden Kennungen als Hinweis auf die Art der
enthaltenen Auftrage:

-CORR|Erst- und Folgelastschriften (evtl. gemischt)

-FRST |nur Erstlastschriften

-RCUR nur Folgelastschriften

-COR1 COR1-Lastschriften (evtl. Erst- und Folge-COR1-Lastschriften gemischt)
-F1  |COR1-nur Erstlastschriften

-R1  |CORI1-nur Folgelastschriften

-CRED |Gutschriften

Gutschriften

TIPP Auch Gutschriften/Uberweisungen konnen erstellt werden (SEPA-Credit-Transfer).

® Bitte achten Sie darauf, dass eine Gutschrift nicht mit einer Lastschrift zusammen ausgegeben
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werden kann. Fiir Uberweisungen und Lastschriften sind zwei Arbeitsschritte notwendig.

e

Belegloser Datentrageraustausch

Lapout

Fiel K.atharinaz Spiehiese
K.onta: E
BLS:

Bank:

oo

Personengruppe

Laufwerk  CAUSERSMEATHAR™1MDE! - Editieren. ..

-

i Auzgeben

|.ﬂ'-.lle Personen

Rehentolge

ﬂ [ Drefinieren... ]

[] Buchungsfilker

| Alphabet [Mamen)

ﬂ Bearbeiten...

%81 Wermerken

[RESa]
Ciawhroe
(g vamster

W Filigkeits-Bereich  won | . . bis |26.01.11

oﬁutschrifts-Saldn >|von | 500

| Mur affene Posten berlicksichtigen

=

bis | 993993,39

aﬂIT und OHME Einzugsermachtigung ﬂ Drefinieren...

[v Familien zusammenfaszen

| Getrennte Rechrung zus ﬂ

Ed  Ende

1. Um die Gutschriften zu erzeugen, wahlen Sie bitte Gutschrifts-Saldo aus.
2. Wahlen Sie ,MIT und OHNE Einzugsermachtigung*, damit auch nicht Einzugsermachtigte eine
Gutschrift von Ihnen erhalten. Dazu mussen auch flr diese Personen die Bankdaten hinterlegt

werden.

haben.

Bitte Gberpriifen Sie vorher, ob Sie die Berechtigung fiir Uberweisungen im Bankprogramm

Export SEPA Gutschriften Starten

Bitte geben Sie hier eine Information zum Ex=part ein;

|I3 Likzchirift

Der Expart wird dann mit diezer Bemerkung aespeichert. Innerhalb

eines Tages werden Exparte mit gleicher Information uber-

gchrieben. Durch unterzchiedliche Teste kann man mehrere E sporte

pro Tag speichern.

Beachten Sie aber, dazz im Auszgabe-Liel immer nur eine Auzgabe-

D atei gespeichert werden kannl

SEPA-Uebenveizung/Gutzchrift [Credit Transfer]

Gewiinzchtes Auzfibrungsdatunm

# aAbbruch

04.03.14

Die ubrigen Einstellungen nehmen Sie wie bei der Lastschrifterzeugung vor. Als nachstes besteht die
Maglichkeit, folgende Funktion zu nutzen: Lastschriften ausbuchen.
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